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Circ. n° 044 Cologno Monzese, 29/09/2026

All’attenzione dei docenti

Oggetto: PEI e PDP

Gentilissimi

si ricorda che sia il Piano Didattico Personalizzato (PDP) sia il Piano Educativo Individualizzato
(PEI) contengono dati personali e, in molti casi, informazioni appartenenti a categorie particolari ai
sensi dell’art. 9 del Regolamento (UE) 2016/679.
11 loro trattamento ¢ lecito in quanto necessario per lo svolgimento dei compiti di interesse pubblico
propri dell’Istituto, ma deve sempre rispettare 1 principi di necessita, proporzionalita e
minimizzazione.

Ne consegue che la riproduzione cartacea dei documenti ¢ ammissibile solo se realmente
indispensabile per finalita didattiche e a condizione che:

. la copia resti nella disponibilita personale del docente,
. sia custodita in modo sicuro e non diffusa o archiviata in spazi accessibili ad altri,
. venga eliminata al termine dell’anno scolastico o non appena cessa la necessita di utilizzo.

Per il PEI, tuttavia, la presenza della piattaforma digitale COSMI gia consente la consultazione

controllata dei documenti da parte dei docenti autorizzati. In questo contesto, la stampa o la

fotocopiatura non risultano necessarie € dovrebbero essere limitate a casi eccezionali (ad esempio

attivita didattiche fuori sede), con successiva distruzione della copia.

Analogo discorso deve valere per il PDP, e per questa ragione da quest’anno e a partire dalle classi

prime la scuola gestira la documentazione all’interno di Segreteria Digitale, che prevede la possibilita

di condividere con 1 docenti, in modo riservato, 1 documenti presenti nel fascicolo dell’alunno.

Un corretto utilizzo di questa funzione consente di garantire piena accessibilita ai docenti interessati,

evitando al contempo la creazione di copie cartacee o digitali “di servizio” che potrebbero generare

trattamenti ridondanti o borderline.

In sintesi:

- il coordinatore della classe PRIMA trasmettera alla segreteria didattica il PDP_ firmato, la
segreteria lo carichera in Segreteria Digitale

- la consultazione digitale dei PDP e dei PEI, tramite strumenti istituzionali e con profili di accesso
controllati, rappresenta la modalita piu sicura e conforme al principio di minimizzazione;

- eventuali copie cartacee sono ammesse solo per uso personale e temporaneo, con obbligo di
custodia riservata e successiva distruzione.
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